同济大学年度考核表填写操作说明
1、 VPN登录成功后，请登录同济大学人事处网站：
http://hr.tongji.edu.cn/
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2、请在页面左上角“用户登录”处登录，用户名和密码与VPN用户名与密码相同。登录后页面如下：
注意事项：1）请注意右上角是否是本人姓名。


2）请不要下载“待办事宜”中的“打印控件下载”
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4、点击“考核个人填报”后显示右方“年度考核”，点击进入
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5、在相应空格内填写个人信息和考核内容：
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6、在表格最下方有“预览”，点击生成PDF文件进行预览，可保存在本地硬盘。
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7、表格填好后若要保存，以待进一步修改，请点击“保存并生成表格”。完全填好后，请点击“提交审核”。最后关闭页面。

8、注意事项
1）无论纸质填写或网上填写，考核表打印须统一到人事组织员处操作。

2）考核表的“本人承诺”栏必须本人签名。

3）个人考核表填写、打印、签名后交至人事组织员处，汇总整理后统一进行科室、院系考核。







